

施工报建必备材料
（第一次审查必备材料）
一、建设单位：

*1、《三亚市建设工程（施工、监理）直接发包(招标)备案表》

*2、营业执照、组织机构代码证（个人自建自住项目提供身份证）（复印件）

3、法定代表人证明书及身份证、法定代表人委托书以及受委托人的身份证（复印件）

*4、市发改局的项目立项批文或投资项目备案表（复印件）；

*5、土地证书（复印件）

*6、《建设工程规划许可证(临时)》（复印件）及《工程审批意见》（原件）

*7、施工图预算书（注册造价师签名盖章）
*8、建设单位开户银行近期（存款）资信证明

9、中标通知书（施工、监理）
10、施工图设计文件审查的合格书
11、施工合同、监理合同（①合同中的价款、工期、签订日期等需要与中标通知书的内容一致②合同需法定代表人签字，否则提供授权委托书）。

12、企业法定代表人声明表、项目负责人登记表（服务窗口领取）

13、市国家安全局涉及国家安全事项的建设项目（报建）准予许可决定书（复印件）
14、市公安消防局的建筑工程消防施工图设计审核意见书（除了大型的公众聚集场所、人员密集场所和其他特殊建设工程要求提供外，一般项目（如：住宅楼）不需要提供）
15、市人民防空办公室的人民防空工程施工图设计文件批准表。
16、市国土环境资源局的环境评估合格报告（复印件）
17、市地震局的抗震设防安全审查合格文件（方案审查即可）
18、市气象局的防雷设计施工图审核合格书

19、管道天然气开户证明

二、施工单位：

*1、营业执照、组织机构代码证、资质证书、安全生产许可证（复印件）
2、项目经理的建造师注册证、身份证、安全生产考核合格证书（复印件，B证）
3、项目专职安全生产管理人员的安全员证、安全生产考核合格证书（复印件，C证，1万以下1人，1-5万2人，5万以上3人）
4、企业负责人的安全生产考核合格证书（复印件、A证）

5、施工组织设计及其报审表（含建筑节能专篇、施工总平面布置图，若涉及到地下室还需提供基坑开挖支护专项方案及评审结论）；

6、省外建筑业企业进琼单项登记申请表(省外企业中标后到海南省政务服务中心的建设厅窗口办理）
7、商品混凝土购销合同
三、监理单位：

1、管理该项目的组织机构人员配备表、配备人员的任职文件。

2、项目总监、监理人员注册执业证书（复印件）。

3、省外监理企业进琼监理单项登记表（省外企业中标后提供资料到三亚市住房和城乡建设局服务窗口办理，电话：88271877）。

4、监理单位的法人营业执照、资质证书、组织机构代码证（资料是否过期，若过期需要年审）。

注: 带“*”号资料若在招投标时已经提供过且未过期，则无须再次提供。
施工报建必备材料
（第二次审查必备材料）

一、建设单位：

1、建筑工程施工许可申请表（1份）
2、三亚市建设工程施工许可审批表（注：此表在一审结束时，服务窗口通知建设单位前来领取；建设单位需要盖上“三亚市住房和城乡建设局”、“三亚市住房和城乡建设局收款专用章”、“三亚市建设工程质量安全监督站”三个公章后，提供第一联的原件，以及复印件）
3、提供“三亚市建设工程施工许可审批表”上缴纳的“城市基础设施配套费”的发票（复印件）
4、工程档案风险金的发票（复印件，注：在一审结束时，服务窗口在颁发的通知书里会告知建设单位）
5、农民工工资保证金的缴纳凭证(注：在一审结束时，服务窗口在颁发的通知书里会告知建设单位）
6、工程款支付保证金的发票（复印件，注：在一审结束时，服务窗口在颁发的通知书里会告知建设单位）
7、新型墙体材料专项基金的发票（复印件，注：在一审结束时，服务窗口在颁发的通知书里会告知建设单位）
8、建设工程项目开工安全生产条件检查表（1份，注：在一审结束时，服务窗口在颁发的通知书里会告知建设单位在市质量安全监督站服务窗口领取）
二、施工单位：

1、农民工工资保证金的缴纳凭证(注：在一审结束时，服务窗口在颁发的通知书里会告知施工单位）。

2、提供“三亚市建设工程施工许可审批表”上缴纳的“价格调节金”的发票复印件
三、其它：

1、在一审结束时后，各责任主体单位根据服务窗口颁发的通知书里告知存在问题进行重新提供补充的资料，统一由建设单位集中递交到安全生产管理科；同时提供缴纳的票据原件核对。

2、必须在施工工地出入口设置表面硬化的冲洗设施（设沉淀池、冲洗龙头或高压水枪），避免进出工地的作业车辆带泥行驶，污染路面。
三亚市住房和城乡建设局








注：所提供的资料，必须加盖（总）公司公章，不能盖项目部、分公司章；

咨询电话：88278767、88271877

