	三亚市住房和城乡建设局

建筑企业办理资质许可材料清单
一、申报材料：

（一）、《建筑业企业资质申请表》一式三份及电子文档（申请单位在三亚建设工程信息网http://www.sycein.com/index.asp 下载）
（二）、附件资料三套（相关文件提供原件，相关证书材料均要交验原件）

1、综合资料（第一册）：

（1）《建筑业企业资质申请表》一式三份，相应的电子文档（写清申请专业及等级，除必须的签名外，全部打印好）
（2）经办人单位介绍信、身份证复印件，交验身份证原件、组织机构代码证（IC卡）
（3）企业法人营业执照副本及企业章程
（4）企业资质证书正、副本（新设立企业不提供）
（5）企业安全生产许可证副本（新设立企业不提供，但应提供企业安全生产管理制度的文件）
（6）企业近三年建筑业行业统计报表（新设立企业不提供）
（7）企业经审计的近三年财务报表（新设立企业不提供）
（8）企业法定代表人任职文件、身份证明
（9）企业经理和技术、财务、经营负责人的任职文件、职称证书（建设工程技术类人员还需提供专业技术资格注册证书）、身份证明复印件及相关资质标准要求的技术负责人代表工程业绩证明资料
（10）如有设备、厂房等要求的，应提供设备购置发票或租赁合同、厂房的房屋产权证或房屋租赁合同、租赁许可证等相关证明，以及相关资质标准要求提供的其它资料。（新建的厂房、房屋等需提供规划、施工验收备案合格文件）
2、人员资料（第二册）：
（1）企业注册建造师（项目经理）的注册证书、身份证明复印件（《建筑业企业资质申请表》中所列人员）
（2）企业有职称人员的职称证书（建设工程技术类人员还需提供专业技术资格注册证书）、身份证明、养老保险凭证（《建筑业企业资质申请表》所列的有工程、经济职称证书的人员）；（材料来源：申请单位）
（3）特殊专业技术人员的职称证书（建设工程技术类人员还需提供专业技术资格注册证书）、身份证明及养老保险凭证，及反映专业的相应证书和证明材料；（材料来源：申请单位）
3、业绩资料（申请最低等级资质不提供）（第三册）：
（1）、中标通知书
（2）、工程合同

（3）、施工许可证
（4）、符合国家规定的竣工验收单（备案表）或质量核验资料
（5）、上述资料无法反映技术指标的，还应提供反映技术指标要求的工程照片、图纸、工程决算资料等

二、申报材料要求：

（一）《建筑业企业资质申请表》数据真实、齐全；填表规范、 盖章或印鉴齐全、字迹清晰，不得有涂改。

（二）附件材料：

1、附件材料一律使用A4型纸；复印件必须提供原件核验（身份证除外）且复印清晰、可辨并逐页加盖企业公章
2、附件材料齐全，除《建筑业企业资质申请表》一式三份外，其他材料按申报材料清单分册排序装订，制作目录，装订成书册，不得用硬塑料或硬塑料封面装订
3、附件材料应设有目录及页数说明，每页页脚下方有页码
4、建造师执业注册证书（项目经理资质证书）或职称证书复印件在页面的上半部，下半部为该人员的身份证件复印件
备注：申请资质核准的企业需签订《工地流动人口计划生育责任书》（在市住房和城乡建设局服务窗口领取）


